VISTA

VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

VISTI

Decreto n.1/MV0O2016

IL MINISTERO DELLA DIFESA

DIREZIONE GENERALE PER IL PERSONALE CIVILE

IL DIRETTORE GENERALE

la Legge 7 agosto 1990, n.241, recante “Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”, e successive modifiche
e integrazioni;

il Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.445, recante “Testo unico
delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione
amministrativa”, e successive modifiche e integrazioni;

il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n.165, recante “Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”, e successive modifiche e
integrazioni;

il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.196, recante “Codice in materia di protezione dei
dati personali”, e successive modifiche e integrazioni;

il Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n.82, recante “Codice dell’amministrazione digitale”, e
successive modifiche e integrazioni;

il Decreto del Presidente della Repubblica 15 marzo 2010, n.90, recante “Testo Unico delle
disposizioni regolamentari in materia di Ordinamento Militare, a norma dell’articolo 14
della legge 28 novembre 2005, n.246”, e successive modifiche e integrazioni e, in
particolare, gli artt. 95 e 106;

il Protocollo d’intesa, sottoscritto in data 29 settembre 2015, dal Sottosegretario delegato,
On. ROSSI, e dalle Organizzazioni Sindacali rappresentative del personale civile non
dirigente della Difesa, concernente ’adozione delle nuove procedure e criteri per la mobilita
volontaria (ordinaria e straordinaria) e i reimpieghi;

i fogli nn. 24030-83/M960-20Pers.Mar. in data 2 maggio 2016 del Comando Generale
dell’Arma dei Carabinieri; M_D GBIL REG 2016 0004382 in data 2 maggio 2016 dell’Ufficio
Centrale del Bilancio e degli Affari Finanziari; M_D GONORCAD REG2016 0005388 in data
6 maggio 2016 del Commissariato Generale per le Onoranze ai Caduti; M_D SSMD
REG2016 0068757 in data 13 maggio 2016 dello Stato Maggiore della Difesa (relativo ad
Enti di Stamadifesa, Statesercito, Maristat e Stataereo); M_D GISP REG 2016 0002315 in
data 16 maggio 2016 dell’'Ufficio Centrale per le Ispezioni Amministrative; M_D GSGDNA
REG 2016 0038350 in data 23 maggio 2016 del Segretariato Generale della Difesa/DNA, e
successive modifiche ed integrazioni trasmesse prima della pubblicazione del presente
bando, con i quali sono state comunicate alla Direzione Generale per il Personale Civile le
esigenze funzionali suddivise per aree, profili professionali ed Enti/Reparti e i gradi di



scopertura organica massima sostenibile per ciascun Ente e per singolo profilo
professionale;

CONSIDERATA la necessita di garantire l’efficace impiego del personale civile del’Amministrazione
Difesa mediante ’adozione di una procedura di mobilita interna improntata a principi di
pubblicita, trasparenza e parita di trattamento, in armonia con le disposizioni normative e
contrattuali vigenti,

DECRETA

Articolo 1
Posti da ricoprire

E’ indetta una procedura di mobilita volontaria ordinaria interna per le esigenze funzionali degli
Organi Programmatori, suddivise per aree, profili professionali ed Enti/Reparti riservata al
personale civile non dirigente della Difesa, come da allegato “B” al Protocollo d’intesa richiamato
nelle premesse.

I posti da ricoprire sono indicati nella Tabelle di cui agli allegati “1” (1/BILANDIFE, 1/ISPEDIFE,
1/ENTI ONORCADUTI, 1/ENTI SGD, 1/ENTI SMD, 1/ENTI SME, 1/ENTI SMM e 1/ENTI SMA), che
costituiscono parte integrante del presente D.D..

Articolo 2
Portale dei concorsi on-line del Ministero della Difesa

1. La procedura relativa alla mobilita di cui all’articolo 1 del presente bando viene gestita tramite
il portale dei concorsi on-line del Ministero della Difesa (da ora in poi “portale”), raggiungibile
attraverso il sito internet www.difesa.it, area siti di interesse, link concorsi on-line Difesa.

2. Previa registrazione, da effettuarsi con le modalitd indicate al successivo comma 3 (che
consentira la partecipazione a tutte le procedure di mobilita, anche di futura pubblicazione), &
possibile presentare la domanda di partecipazione e ricevere le successive comunicazioni
inviate dalla Direzione Generale per il Personale Civile.

3. La procedura guidata di registrazione, descritta alla voce “istruzioni” del portale, viene attivata
con una delle seguenti modalita:

a) Senza smart card: fornendo un indirizzo di posta elettronica, un’utenza di telefonia mobile
intestata ovvero utilizzata dal dipendente e gli estremi di un documento di riconoscimento
in corso di validita; )

b) Con smart card: mediante carta d’identita elettronica (CIE), carta nazionale dei servizi (CNS),
tessera di riconoscimento elettronica rilasciata da un’Amministrazione dello Stato (Decreto
del Presidente della Repubblica 28 luglio 1967, n.851) ai sensi dell’articolo 66, comma 8 del
Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n.82 ovvero firma digitale.

4. Conclusa la fase di accreditamento, l'interessato acquisisce le credenziali (userid e password)
per poter accedere al proprio profilo cosi creato nel portale. In caso di smarrimento, & attivabile
la procedura di recupero delle stesse dalla pagina iniziale del portale.

Articolo 3
Domanda di partecipazione

1. Previo accesso al proprio profilo nel portale, il dipendente compila ed inoltra la domanda di
partecipazione alla procedura di mobilita, secondo le modalita descritte ai commi successivi,
entro il termine perentorio di 30 (trenta) giorni decorrenti da quello successivo alla
pubblicazione del presente bando di mobilita sul “Giornale Ufficiale” del Ministero della Difesa
www.difesa.it link http://www.difesa.it/SGD-DNA/GiornaleUfficiale /Pagine /default.aspx. Il
presente bando, verra, altresi, pubblicato sul “sito Internet” di questa Direzione Generale per il
Personale Civile www.persociv.difesa.it.




10.

11.

12.

13.

14.

Il sistema informatico consente di salvare una bozza della domanda nel proprio profilo on-line,
ferma la necessita di completarla e/o inoltrarla entro il termine di presentazione di cui al
precedente comma 1.

Terminata la compilazione della domanda, il dipendente procede allinoltro al sistema
informatico centrale di acquisizione on-line senza uscire dal proprio profilo, per poi ricevere una
comunicazione a video e, successivamente, un messaggio di posta elettronica dell’avvenuta
acquisizione, che dovra essere conservato ed esibito, ove richiesto. Dopo linoltro della
domanda, ¢ possibile salvare in locale una copia della stessa.

I1 dipendente pud integrare o modificare quanto dichiarato nella domanda di partecipazione
entro il termine previsto per la presentazione della stessa accedendo al proprio profilo on-line
del portale, annullando la domanda presentata, che verra ripristinata in stato di bozza, e
modificando le dichiarazioni di interesse. La domanda modificata dovra, quindi, essere rinviata
al sistema informatico centrale di acquisizione on-line delle domande.

Le domande, una volta acquisite, potranno essere visualizzate da Persociv e dai competenti
Organi Programmatori.

Le domande di partecipazione alla procedura di cui al precedente articolo 1, inoltrate con
qualsiasi mezzo, anche telematico, diverso rispetto a quelli sopraindicati e/o senza la previa
registrazione al portale, non saranno prese in considerazione e il dipendente non sara ammesso
alla procedura in questione.

In caso di avaria temporanea del sistema informatico, che si verificasse durante il periodo
previsto per la presentazione delle domande, la Direzione Generale per il Personale Civile si
riserva di prorogare il relativo termine di scadenza per un numero di giorni pari a quelli di
mancata operativita del sistema. Dell’avvenuto ripristino e della proroga del termine per la
presentazione delle domande sara data notizia con avviso pubblicato sul sito
www.persociv.difesa.it e nel portale, secondo quanto previsto dal successivo articolo 4.
Qualora l'avaria del sistema informatico fosse tale da non consentire un ripristino della
procedura in termini rapidi, la Direzione Generale per il Personale Civile provvedera ad
informare i dipendenti con avviso pubblicato sul sito internet www.persociv.difesa.it circa le
determinazioni adottate al riguardo.

Nella domanda di partecipazione compilabile on-line il dipendente indica i propri dati anagrafici,
nonché i posti da ricoprire indicati negli allegati “1” del presente D.D. (per un massimo di sei
Enti) e tutte le informazioni contenute nella scheda dei criteri, come da allegato “D” al Protocollo
d’intesa richiamato nelle premesse, ed allega, altresi, la documentazione attestante quanto
dichiarato nella domanda di partecipazione in un uno o piu file (secondo i formati e le
dimensioni specificati nel modulo domanda compilabile tramite il “portale”).

I titoli da indicare nella domanda devono essere posseduti alla data di scadenza del termine di
presentazione delle domande indicato al precedente comma 1.

Il dipendente, anche in considerazione della circostanza che la compilazione della domanda sul
“Portale” & guidata, non potra indicare posti diversi dal profilo professionale rivestito ed Enti
non presenti nelle Tabelle di cui ai predetti allegati “1” del presente D.D.. Eventuali istanze di
trasferimento, in forma cartacea, orientate verso posizioni non indicate nei predetti allegati “1”,
saranno rigettate direttamente dall’Ente di servizio.

Con l'inoltro telematico della domanda, il dipendente, oltre a manifestare esplicitamente il
consenso alla raccolta e al trattamento dei dati personali che lo riguardano e che sono necessari
all’espletamento delliter procedurale, si assume la responsabilitd penale circa eventuali
dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’articolo 76 del decreto del Presidente della Repubblica 28
dicembre 2000, n.445.

La Direzione Generale per il Personale Civile si riserva la facolta di far regolarizzare le domande
che, inoltrate nei termini, dovessero risultare formalmente irregolari per vizi sanabili.

Si rammentano i vincoli normativi e regolamentari riguardanti i vincitori di concorso.




Articolo 4

Comunicazioni con i partecipanti
Tramite il proprio profilo nel portale, il dipendente accede alla sezione relativa alle
comunicazioni, suddivisa in un’area pubblica, relativa alle comunicazioni di carattere collettivo
(eventuali avvisi di modifica del bando, eventuali variazioni, ecc.) e in un’area privata, relativa
alle eventuali comunicazioni di carattere personale. Il dipendente riceve notizia della presenza
di tali comunicazioni mediante messaggio di posta elettronica, inviato all'indirizzo fornito in
fase di registrazione, ovvero mediante sms.
Le comunicazioni di carattere collettivo, pubblicate anche nel sito www.persociv.difesa.it,
hanno valore di notifica a tutti gli effetti e nei confronti di tutti i dipendenti. Le eventuali
comunicazioni di carattere personale potranno essere inviate ai dipendenti anche con
messaggio di posta elettronica, posta elettronica certificata (se dichiarata dai dipendenti nella
domanda di trasferimento) o con lettera raccomandata.
Salvo quanto previsto dal precedente art. 3, comma 4, il dipendente pud inviare,
successivamente al termine di scadenza per la presentazione delle domande, eventuali
comunicazioni tramite messaggio di posta elettronica (PE) - utilizzando esclusivamente un
account di PE - all’indirizzo di persociv@persociv.difesa.it o posta elettronica certificata (PEC) -
utilizzando esclusivamente un account PEC - allindirizzo persocivi@postacert.difesa.it,
indicando la procedura di mobilita alla quale partecipano e allegando copia immagine (file
formato PDF o JPEG con dimensione massima di 3Mb) di un documento d’identita rilasciato
da un’Amministrazione dello Stato.
Resta a carico del dipendente la responsabilita circa eventuali disguidi derivanti da errate,
mancate o tardive comunicazioni da parte del medesimo di variazioni dellindirizzo di posta
elettronica ovvero del numero di utenza di telefonia fisso e mobile.
Per semplificare le operazioni di gestione del flusso automatizzato della posta in ingresso alla
Direzione Generale per il Personale Civile, loggetto di tutte le comunicazioni inviate dal
dipendente, oltre a contenere Cognome e Nome, dovra essere preceduto dal codice “MV02016”.

Articolo 5

Svolgimento dell’iter procedurale
All'invio della domanda da parte del dipendente, gli Enti di servizio verificano la congruita dei
dati inseriti nella domanda trasmessa dal “Portale” e comunicano a Persociv, entro i 15 giorni
successivi alla scadenza del bando, la presenza di eventuali variazioni dei dati dichiarati
dall’interessato.
Persociv registra eventuali variazioni comunicate dagli Enti di servizio oppure individuate da
Persociv stessa, a seguito del controllo dei dati e della documentazione allegata dal dipendente.
Persociv, sulla base dei punteggi attribuiti di cui all’allegato “D” del Protocollo d’intesa
richiamato nelle premesse e delle eventuali variazioni comunicate dagli Enti di servizio o
individuate da Persociv, elabora tante graduatorie provvisorie quante sono le posizioni indicate
nel bando (per aree, profili professionali ed Enti/Reparti). A parita di punteggio costituisce titolo
di preferenza la maggiore eta anagrafica.
Persociv pubblica le graduatorie provvisorie, entro tre mesi decorrenti dalla scadenza del
termine di presentazione delle domande, sul “portale”, secondo quanto stabilito al precedente
articolo 4, nonché sul “sito Internet” di questa Direzione Generale per il Personale Civile
www. perociv.difesa.it.
I dipendenti, entro 10 giorni, decorrenti dalla data di pubblicazione delle graduatorie provvisorie
di cui al precedente comma 4, possono presentare istanza di rinuncia al trasferimento o di
rettifica di eventuali errori materiali nell’attribuzione del punteggio.
Persociv, sulla base dei punteggi attribuiti di cui all’allegato “D” del Protocollo d’intesa
richiamato nelle premesse e delle eventuali rinunce e variazioni, elabora tante graduatorie




definitive quante sono le posizioni indicate nel bando (per aree, profili professionali ed
Enti/Reparti).

7. Persociv pubblica le graduatorie definitive, che saranno approvate con Decreto del Direttore
Generale per il Personale Civile o da parte di autorita da lui delegata, entro 40 (quaranta) giorni,
decorrenti dalla pubblicazione delle graduatorie provvisorie, sul “portale”, secondo quanto
stabilito al precedente articolo 4, nonché sul “sito Internet” di questa Direzione Generale per il
Personale Civile www.persociv.difesa.it.

8. Persociv, terminata la suddetta procedura di mobilita volontaria ordinaria, predisporra i
provvedimenti di trasferimento nonché le comunicazioni per il personale utilmente collocato in
graduatoria ma non destinatario di provvedimento di trasferimento a causa del superamento
del grado di scopertura. Il grado di scopertura, espresso in unita cedibili per ciascun Ente e
profilo professionale, & visibile al dipendente nel momento della compilazione della domanda
on-line.

9. I predetti provvedimenti/comunicazioni verranno trasmessi al’Ente di servizio del dipendente
ed, in caso di trasferimento, agli Enti di destinazione, tramite messaggio di posta elettronica
(PE) o posta elettronica certificata (PEC).

10. Persociv dara informazione alle OO.SS. dell’elenco degli avvenuti trasferimenti.

Articolo 6
Disposizioni amministrative e varie
Ogni informazione relativa alla presente procedura di mobilita volontaria potra essere chiesta alla
Direzione Generale per il Personale Civile, Sezione Relazioni con il Pubblico — Viale dell'Universita,
4 — 00185 Roma, al numero 0649862615 — 0649862498 nei giorni e negli orari sotto indicati:
a) dal lunedi al venerdi, dalle 09,00 alle 12,30;
b) il lunedi e martedi, dalle 14,30 alle 16,30.

Articolo 7
Trattamento dei dati personali

1. Ai sensi degli articoli 11 e 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.196 e successive
modificazioni e integrazioni, i dati personali forniti dai dipendenti saranno raccolti presso il
Ministero della Difesa - Direzione Generale per il Personale Civile - I Reparto — 2” Divisione per
le finalita di gestione della procedura di mobilita volontaria ordinaria e saranno trattati presso
una banca dati automatizzata, per le finalitd inerenti aila gestione relativa alla predetta
procedura.

2. La comunicazione di tali dati & obbligatoria ai fini dell’accertamento dei requisiti di
partecipazione e per l'attribuzione dei punteggi.

3. 1l dipendente gode dei diritti di cui al titolo II del citato Decreto Legislativo 30 giugno 2003,
n.196, tra i quali il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, il diritto di rettificare, aggiornare,
completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi alla legge
noncheé il diritto di opporsi per motivi legittimi al loro trattamento.

4. Tali diritti potranno essere fatti valere nei confronti del Direttore Generale per il Personale
Civile, titolare del trattamento dei dati personali, ognuno per la parte di propria competenza:

a) iresponsabili degli Enti di servizio di cui al precedente articolo 6;
b) il Direttore della 2~ Divisone della Direzione Generale per il Personale Civile.

I1 presente bando sara pubblicato sul “Giornale Ufficiale” del Ministero della Difesa www.difesa.it.

Roma, - LUG 20\6
: IL DIRETTORE GENERALE
Dott.ssa A%&WG
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